
Ihre Aufgaben:
Das Aufgabengebiet umfasst die Gesamtverantwortung 
des kaufmännischen Bereichs inkl. operativer, fachlicher 
und disziplinarischer Personalverantwortung. 
Sie verantworten insbesondere die Themen aus der 
Buchhaltung inkl. Prozesse und Strukturen des 
Rechnungswesens und berichten direkt an die 
Geschäftsführung.

Schwerpunktmäßige Aufgaben: 
- Verantwortlich für das Rechnungswesen des 

Unternehmens und der Monats-/Jahresabschlüsse
- Begleitung der jährlichen Abschlussprüfungen durch 

Wirtschaftsprüfer sowie regelmäßig stattfindenden 
Betriebsprüfungen

- Fortlaufendes internes und externes Reporting
- Beratung der Geschäftsführung und der Fachbereiche
- Ansprechpartner für Steuerberater, Finanzamt, 

Rechnungsprüfer, Banken etc. 

Unsere Anforderungen:
- Abgeschlossenes Studium der Wirtschaftswissen-

schaften mit Schwerpunkt Finanzen
- Nachgewiesene Erfahrung in der kaufmännischen 

Leitung oder vergleichbar
- Anwendungssicherer Umgang 

betriebswirtschaftlicher Prozesse 
- Hohe Zahlenaffinität sowie die Fähigkeit, Verbin-

dungen zwischen Details herzustellen, das große 
Ganze zu sehen und daraus einen strategischen 
Weitblick zu entwickeln

- Hohe Teamfähigkeit, Sozialkompetenz, Kommuni-
kationsstärke und Motivationsfähigkeit

- Anwendungssicher in Microsoft-Office
- Hohe organisatorische Fähigkeiten und exzellentes 

Zeitmanagement

Als regionales Verkehrsunternehmen 
betreiben wir im Landkreis Havelland 
den Busverkehr im Stadt- und Überland-
verkehr.

Wir bieten:
- Leistungsgerechte Bezahlung
- Erfolgsabhängige, variable 

Sonderzahlungen
- Vermögenswirksame Leistungen
- Gleitende Arbeitszeiten
- Betriebliche Altersvorsorge
- Kostenfreier Mitarbeiterfahrausweis
- Arbeitsmedizinische Betreuung

Dotierung:
- leistungsgerechte Vergütung

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre 
aussagefähigen Bewerbungsunterlagen per 
Mail oder Post an:

personal@havelbus.de  bzw.

Havelbus Verkehrsgesellschaft mbH
Sachgebiet Personalwesen
Ludwig-Jahn-Str. 1
14641 Nauen

Wir suchen …

Kaufmännische Leitung (w/m/d) 
Gesamtverantwortung für die kaufmännischen Bereiche – Schwerpunkt 
Rechnungswesen

Ab sofort und unbefristet für unseren Verwaltungsstandort Nauen


